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REGULAMIN STAZY

Niniejszy Regulamin okresla zasady odbywania stazy w projekcie ,Kluczowe zawody - drogg do sukcesu!”
realizowanym  przez  Stowarzyszenie  Edukacja przez Internet w  partnerstwie z Powiatem
Jedrzejowskim/Zespotem Szkét Ponadgimnazjalnych nr 1 w Jedrzejowie.

§1
Postanowienia ogélne

1. Regulamin okresla zasady organizacji i odbywania stazu uczestnikow projektu ,Kluczowe zawody
- droga do sukcesu!”.
2. Uzyte w Regulaminie pojecia oznaczaja:

a) Organizator stazu - Stowarzyszenie Edukacja przez Internet z siedzibg przy ulicy Olszewskiego 6,
25-663 Kielce,

b) Projekt - projekt ,,Kluczowe zawody - drogg do sukcesu!”,

c) Staz - 160 godzinna forma nabywania umiejetnosci praktycznych u pracodawcéw przez uczniéw,
ktérzy uczestnicza w projekcie ,Kluczowe zawody - drogg do sukcesu!”, realizowana zgodnie
z ustalonym Programem stazu,

d) Stazysta/Uczestnik projektu - uczer Technikum nr 1 w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych nr 1 im.
ks. St. Konarskiego w Jedrzejowie,

e) Realizator stazu - przedsiebiorca w rozumieniu art. 4 Ustawy z dnia 2 lipca 2004, czyli osoba
fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna niebedgca osobg prawng, ktorej odrebna ustawa
przyznaje zdolnos¢ prawng - wykonujagca we wiasnym imieniu dziatalnos¢ gospodarczg, takie
wspolnik spoétki cywilnej w zakresie wykonywanej przez niego dziatalnosci gospodarczej, ktory
przyjmuje Uczestnika projektu na Staz,

f) Opiekun Szkolnego Biura ds. Wspdtpracy z Biznesem - osoba odpowiedzialna za prawidtowa
realizacje stazy z ramienia Organizatora stazu,

g) Opiekun stazysty - pracownik Realizatora stazu, gdzie realizowany jest Staz, sprawujacy nadzér nad
Stazystq oraz prawidtowg organizacja i przebiegiem stazu, zgodnie z przyjetym Programem stazu,

h) Program stazu - opis czynnosci i kompetencji, ktére uzyska Stazysta w trakcie odbywania Stazu,
uwzgledniajacy kierunek ksztatcenia Stazysty i zawierajgcy nazwe zawodu lub specjalnosci, ktorej
dotyczy staz, zakres zadan wykonywanych przez Stazyste, rodzaj uzyskiwanych kwalifikacji lub
umiejetnosci zawodowych, sposdb potwierdzenia nabytych kwalifikacji lub umiejetnosci
zawodowych, dane Opiekuna stazysty,

i)  Dziennik stazu - dokumenty, w ktérych zapisane sg czynnosci wykonywane przez Stazyste w czasie
Stazu, zawiera: dane Stazysty, liste obecnosci, sprawozdanie z przebiegu stazu, opinie Opiekuna
stazysty, zaswiadczenie o odbyciu stazu.
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§2
Organizacja stazy

1. Staze beda realizowane na terenie Rzeczpospolitej Polskiej w okresie: 2 lipca 2018 r. - 31 sierpnia 2018 r.
W ramach Projektu Staz odbedzie 40 Uczestnikow projektu: 20 ucznidow profilu Technik Logistyk (klasy
pierwsze i drugie: 12 oséb, klasy trzecie: 8 oséb) oraz 20 ucznidéw profilu Technik Informatyk (klasy pierwsze
i drugie: 13 osdb, klasy trzecie: 7 0s6b).

2. Uczestnik projektu moze uczestniczy¢ w Stazu jeden raz na edycje.

3. Staz obejmuje 160 godzin. Dobowy wymiar czasu pracy Stazysty nie moze przekroczy¢ 8 godzin.

4. Stazysta za wykonang prace otrzymuje stypendium stazowe.

5. Kazdy Stazysta po odbyciu Stazu otrzyma zaswiadczenie.

§3
Obowiagzki Organizatora stazu

Do obowigzkow Organizatora stazu nalezy:

Zapewnienie Stazy$cie mozliwosci realizacji Stazu.
Nadzoér nad prawidtowym przebiegiem Stazu.
Reprezentowanie interesdéw Stazysty.

HwnN e

Wyptaty na rzecz Stazysty stypendium stazowego za wykonywanie zadan okreslonych w Programie stazu
zgodnie z warunkami szczegétowo okreslonymi w umowie tréjstronnej na realizacje stazu.

v

Wystawienia Stazyscie zaswiadczenia o ukonczeniu Stazu.

o

Refundacji kosztow poniesionych przez Realizatora stazu w zwigzku z przyjeciem Stazysty w maksymalnej
kwocie wynoszgcej 300,00 ztotych, ktére obejmuja:
a) koszty szkolenia BHP oraz przepiséw przeciwpozarowych Stazysty,
b) koszty ubezpieczenia Stazysty od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw oraz od odpowiedzialnosci
cywilnej,
c) koszty odziezy roboczej dla Stazysty,
d) koszty dojazdu Stazysty na Staz,
e) koszty wyposazenia miejsca pracy Stazysty, poniesione po uzgodnieniu/akceptacji przez
Organizatora stazu.
7. Zrefundowanie Realizatorowi stazu kosztéw wynagrodzenia Opiekuna stazysty zgodnie z warunkami
szczegdtowo okreslonymi w umowie tréjstronnej na realizacje stazu.

§4
Obowigzki Stazysty

Stazysta zobowigzuje sie do:

1. Podjecia i realizacji Stazu u Realizatora stazu w terminie wskazanym w § 2 Umowy tréjstronnej na realizacje
stazu, zgodnie z ustalonym Programem stazu.

2. Obecnosci na stazu i przestrzegania Regulaminu stazu. W przypadku wystgpienia obiektywnych przestanek
uniemozliwiajacych obecnosé na stazu Stazysta jest zobowigzany do poinformowania o tym fakcie
Realizatora stazu oraz Organizatora stazu najpdzniej w dniu roboczym poprzedzajgcym dzien, w ktérym
planowana jest nieobecnosé.
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3. Sumiennego i starannego wykonywania czynnosci i zadan objetych Programem stazu oraz stosowania sie do
polecern Opiekuna Szkolnego Biura ds. Wspotpracy z Biznesem, os6b reprezentujgcych Realizatora stazu,
Opiekuna stazysty i upowaznionych przez niego osob, jezeli nie sg sprzeczne z przepisami prawa.

4. Nie oddalania sie z terenu zaktadu pracy bez wiedzy i zgody Opiekuna stazysty.

5. Dbania o powierzone skfadniki majgtkowe niezbedne do wykonania czynnosci i zadan przewidzianych
w Programie stazu.

6. Niezwtocznego informowania Organizatora stazu o wszelkich zmianach, trudnosciach oraz
o nieprawidfowosciach w realizacji Stazu.

7. Niezwtocznego powiadomienia Organizatora stazu o zmianie danych personalnych i/lub adresu
zameldowania oraz wszelkich wydarzeniach majacych wptyw na odbywanie przez niego Stazu.

8. Starannego i systematycznego prowadzenia Dziennika stazu.

9. Przestrzegania wewnetrznych regulamindw obowigzujacych u Realizatora stazu oraz ustalonego porzadku
pracy.

10. Zachowania tajemnicy informacji udostepnianych w czasie odbywania stazu ze szczegdlnym naciskiem na
ochrone danych osobowych pracownikow i klientéw Realizatora stazu.

11. Dbania o dobro Realizatora stazu oraz zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji, ktérych ujawnienie
mogtoby narazi¢ Realizatora stazu na szkode.

12. Przestrzegania przepiséw oraz zasad BHP, a takze przepiséw przeciwpozarowych.

13. Dbania o dobry wizerunek Organizatora stazu oraz Realizatora stazu.

14. Niepodejmowania pracy zarobkowej w okresie realizacji stazu.

§5

Obowiazki Realizatora stazu

Realizator stazu zobowigzany jest do:

1. Zapewnienia warunkéw materialnych do realizacji Stazu, a w szczegdlnosci:
a) stanowiska szkoleniowego wyposazonego w niezbedne urzadzenia, sprzet, narzedzia, materiaty
i dokumentacje techniczng, uwzgledniajgcego wymagania bezpieczenstwa pracy,

b) odziezy, obuwia roboczego i Srodkéw ochrony indywidualnej oraz $rodkéw higieny osobistej

przystugujgcych pracownikom na danym stanowisku pracy,

c¢) pomieszczenia do przechowywania odziezy i obuwia roboczego oraz s$rodkéw ochrony

indywidualnej,

d) nieodptatnych positkéw profilaktycznych i napojéw przystugujacych pracownikom na danym

stanowisku pracy, zgodnie z przepisami w sprawie profilaktycznych positkdw i napojow,

e) dostepu do urzadzen higieniczno - sanitarnych oraz pomieszczen socjalno - bytowych.
Ubezpieczenia Stazysty od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw oraz od odpowiedzialnosci cywilnej.
Wyznaczenia Opiekuna stazysty odpowiedzialnego za:

a) przygotowanie Programu stazu zawierajgcego opis czynnosci i kompetenc;ji, ktére uzyska Stazysta

w trakcie odbywania Stazu, uwzgledniajgcego kierunek ksztatcenia Stazysty i zawierajgcego nazwe
zawodu lub specjalnosci, ktdorej dotyczy staz, zakres zadan wykonywanych przez Stazyste oraz
harmonogram, rodzaj uzyskiwanych kwalifikacji lub umiejetnosci zawodowych, sposéb
potwierdzenia nabytych kwalifikacji lub umiejetnosci zawodowych oraz dane Opiekuna stazysty,

b) nadzdér nad prawidtowa realizacjg i harmonogramem Stazu,

c) opieke nad Stazystg, udzielanie Stazyscie informacji zwrotnej w trakcie realizacji Stazu,

d) wystawienie opinii z przebiegu Stazu.

4. Zaznajomienia Stazysty z jego obowigzkami i uprawnieniami.
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5. Przeszkolenia Stazysty w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow przeciwpozarowych oraz
zapoznania go z obowigzujgcym regulaminem pracy na zasadach przewidzianych dla pracownikow.

6. Realizacji stazu zgodnie z Programem stazu.

7. Potwierdzania wtasnorecznym podpisem i pieczatkg prawidtowosci informacji zawartych w Dzienniku stazu.

8. Umozliwienia Organizatorowi stazu kontroli w miejscu realizacji Stazu oraz umozliwienia monitoringu
prawidtowosci odbywanego Stazu dokonywanego przez przedstawicieli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego lub inne instytucje uprawnione do jego przeprowadzania.

9. Informowanie Organizatora stazu o wszelkich nieprawidtowosciach w realizacji Stazu.

10. Bezzwtocznego poinformowania Organizatora stazu o niestawieniu sie Stazysty na Staz.

11. Bezzwtocznego poinformowania Organizatora stazu o niewtasciwym zachowaniu Stazysty.

12. Przekazania Dziennika stazu Organizatorowi stazu w terminie 14 dni kalendarzowych od zakoriczenia Stazu.

13. Wystawienia na Organizatora stazu noty obcigzeniowej zgodnie z zaakceptowang przez Organizatora stazu
kalkulacjg kosztéw zwigzanych z przyjeciem Stazysty (Zatacznik nr 3 do umowy trdéjstronnej na realizacje
stazu) stanowigcg podstawe do wyptaty srodkéw finansowych.

14. Wystawienia na Organizatora stazu noty obcigzeniowej w zwigzku z refundacjg kosztow wynagrodzenia
Opiekuna stazysty.

15. Zachowania tajemnicy informacji udostepnianych w czasie realizacji stazu ze szczegdlnym naciskiem na
ochrone danych osobowych Stazysty.

16. Realizator stazu nie ma obowigzku nawigzania stosunku pracy ze Stazystg po zakonczeniu odbywania przez
niego Stazu.

17. Realizator stazu oswiadcza, ze posiada odpowiednie warunki wymagane do odbycia Stazu zgodnie
z kwalifikacjami i predyspozycjami Stazysty oraz Programem stazu.

§6
Rekrutacja uczestnikow na staze

1. Naboér Stazystéw zostanie przeprowadzony przez powotang do tego celu Komisje Rekrutacyjng w sktadzie:
Kierownik projektu, Opiekun Szkolnego Biura ds. Wspédtpracy z Biznesem oraz Asystent lokalny.

2. W jednej edycji stazy moze wzig¢ udziat 40 ucznidow, w tym 20 uczniéw profilu Technik Logistyk oraz
20 uczniow profilu Technik Informatyk. W uzasadnionych przypadkach Organizator stazu zastrzega sobie
mozliwosc¢ zakwalifikowania do udziatu w stazach wiekszej liczby ucznidw jednego z kierunkdw.

3. W wyniku procesu rekrutacji powstang osobne listy rankingowe dla kazdego z kierunkdw ksztatcenia.

4. Stazysta moze zosta¢ Uczestnik projektu ,Kluczowe zawody - drogg do sukcesu!”, ktdry spetnia tacznie
nastepujace warunki:

a) Osiggnat postep wiedzy i umiejetnosci z zakresu przedmiotéw ogdlnych/kierunkowych wtasciwych
dla jego profilu ksztatcenia. Postep jest wyrazony w punktach stanowigcych réznice wyniku z testu
koncowego i wyniku z testu poczgtkowego przeprowadzonego w ramach zajeé¢ organizowanych
w projekcie , Kluczowe zawody - drogg do sukcesu!”.

b) Wykazat sie wysoka frekwencja podczas zajeé dodatkowych organizowanych w ramach projektu
»Kluczowe zawody - drogg do sukcesu!”.
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5. Lista rankingowa zostanie opracowana na podstawie liczby punkow uzyskanych przez uczestnika projektu.
Punktacja bedzie przyznawana wedtug nastepujacego wzoru:

W=2xP+15xF+1xTK
gdzie:

W - oznacza wynik,

P - oznacza postep wiedzy i umiejetnosci,
F - oznacza frekwencje,

TK - oznacza wynik z testu koricowego.

6. W przypadku osiggniecia takiej samej liczby punktédw przez dwdch uczniéw tego samego kierunku
ksztatcenia decydujgca jest wartos¢ osiggnietego postepu.

7. Na podstawie liczby punktéw Komisja Rekrutacyjna ogtosi listy rankingowe - listy oséb zakwalifikowanych
do udziatu w stazach oraz os6b rezerwowych.

§7
Stypendium stazowe

1. Organizator stazu wyptaca Stazyscie stypendium stazowe w kwocie 1600,00 zt, ktora obejmuje podatek oraz
sktadki na obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne optacane przez ptatnika (Organizator stazu).
2. Whyplata stypendium stazowego moze zosta¢ wstrzymana w przypadku:
a) niezrealizowania przez Stazyste Programu stazu,
b) zachowan Stazysty niezgodnych z niniejszym Regulaminem stazu, Umowag tréjstronng na realizacje
stazu oraz Programem stazu.

§8

Rozwigzanie umowy tréjstronnej na realizacje stazu

1. Rozwigzanie Umowy tréjstronnej na realizacje stazu nastepuje w przypadku:

a) naruszenia przez Stazyste podstawowych obowigzkdw okreslonych w regulaminie pracy,
w szczegdlnosci stawienia sie na odbywanie stazu w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu,
narkotykéw lub srodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych lub spozywania w miejscu
stazu ww. substancji,

b) nieobecnosci Stazysty z wytgczeniem sytuacji o ktérej mowa w § 5 ust. 2 Umowy trdjstronnej na
realizacje stazu,

¢) rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu , Kluczowe zawody - drogg do sukcesu!”,

d) przypadkdéw losowych, takich jak Smier¢ Stazysty, choroba lub kalectwo uniemozliwiajgce Stazyscie
kontynuowanie stazu,

e) wystgpienia innych okolicznosci, ktére rozpatrywane beda indywidualnie przez Kierownika

projektu.
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§9
Postanowienia koricowe

1. Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie, a zwigzane z organizacjg i realizacja stazy, o ktérych
W nim mowa rozstrzygane sg przez Kierownika projektu.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 28 maja 2018 r.

Opracowat Zatwierdzit
Eﬂ?g ”S-szie WOJEWODZTWO Unia Europejska ST
pel i @ SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczny N ®
Program Regionalny *




